
Muster für Vereine        Stand: 07-2013 

Es wird keine Haftung für die Richtigkeit der Mustertexte übernommen! 

 1

Musterbrief für Vereine an ihre Mitglieder zur SEPA-Umstellung 

 

Verein e.V., 12345 Musterstadt 

Gläubiger-Identifikationsnummer [Nummer], Mandatsreferenz [Mitglieds-Nummer] 

 

 

Umstellung der Lastschrifteinzüge vom Einzugsermächtigungsverfahren auf das 

SEPA-Basis-Lastschriftverfahren und weitere Nutzung Ihrer Einzugsermächtigung 

 

Sehr geehrte Frau, sehr geehrter Herr, 

 

wir nutzen zum Einzug Ihres Mitgliedsbeitrages die Lastschrift 

(Einzugsermächtigungsverfahren). Als Beitrag zur Schaffung des einheitlichen Euro-

Zahlungsverkehrsraums (Single Euro Payments Area, SEPA) stellen wir ab dem [Datum] auf 

das europaweit einheitlich SEPA-Basis-Lastschriftverfahren um. Die von Ihnen bereits erteilte 

Einzugsermächtigung wird dabei als SEPA-Lastschriftmandat weitergenutzt. Dieses 

Lastschriftmandat wird durch 

- die oben genannte Mandatsreferenz und 

- unsere oben genannte Gläubiger-Identifikationsnummer 

gekennzeichnet, die von uns bei allen Lastschrifteinzügen angegeben werden. Da diese 

Umstellung durch uns erfolgt, brauchen Sie nichts unternehmen. 

 

Lastschriften werden weiterhin von Ihrem folgenden Konto eingezogen: 

• IBAN: [Nummer] 

• BIC: [Nummer] (Bankhaus XXX, Bad Musterstadt) 

Sollten diese Angaben nicht mehr aktuell sein, bitten wir Sie um Nachricht. Ihre IBAN und 

den BIC finden Sie z. B. auch auf Ihrem Kontoauszug.  

 

Beispielstext wenn mit diesem Schreiben auch die Vorabinformation über die Fälligkeit erfolgen 

soll: 

Der halbjährliche Beitrag beträgt derzeit € 30,00 und wird jeweils zum 30.6. und 31.12. eines 

jeden Jahres eingezogen. Fällt der Fälligkeitstag auf einen Samstag, Sonntag oder Feiertag 

nach S€PA-Regelung, verschiebt sich der Fälligkeitstag auf den nächst folgenden 

Geschäftstag. Der erste Einzug im S€PA-Basis-Lastschriftverfahren erfolgt zum 31.12.2013. 

 

Beispielstext über die Vorabinformation bei späteren Beitragsänderungen: 

Sollte unsere Generalversammlung zukünftig Beitragsänderungen beschließen, informieren wir 

Sie darüber über unseren üblichen Mitteilungsweg: z. B. Vereinszeitschrift, Zeitung „xy“,  

„Schwarzes Brett“  

 

Sofern Sie Fragen zu diesem Schreiben haben, kontaktieren Sie uns gerne. 

Mit freundlichen Grüßen 
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Mustertext für Verwendungszweck im Kontoauszug für Vereine an ihre Mitglieder zur 

SEPA-Umstellung 

 

Hintergrundinformation 

Gemäß Zahlungsverkehrsabkommen sind die Verwendungszwecke bei Zahlungen kurz zu 

halten und auf den Zahlungsinhalt zu beschränken. 

Im Zuge der einmaligen SEPA-Umstellung und Aufwandsreduzierung für unsere Vereine und 

sofern der Verein selbst es unter Risikogesichtspunkten für vertretbar hält, werden wir die 

einmalige Übertragung eines längeren Verwendungszwecks zur Mitteilung über die SEPA-

Umstellung dulden. Dies könnte z.B. bei einer Beitragsbelastung mit Einzugsermächtigung 

möglichst noch in diesem Jahr oder bei einer Überweisung an das Mitglied erfolgen. 

 

 

Beispielstext 

 

Zeilen-Nr.27 Zeichen je Zeile 

1234567890123456789012345678 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

Mitgliedsbeitrag MM.JJJJ –

MM.JJJJ.  

Künftige Einzüge nehmen wir 

per SEPA-Basislastschrift 

vor. 

Unsere Gläubiger-ID: 

DE11ZZ01234567890 

Ihre Mandatsreferenz: 

1234Testmitglied 

Einzüge künftig jährlich am 

TT.MM. in Höhe von xy EUR. 
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Musterverein e.V., Musterstraße 1, 26683 Saterland 

Aufnahmeantrag 

Hiermit beantrage ich, 

Name, Vorname  

Geburtsdatum  

Straße, Hausnummer:  

PLZ, Ort:  

Telefon:  

e-mail:  

die Aufnahme in den Musterverein e.V. ab dem _________ 

Jahresbeiträge (zutreffendes bitte ankreuzen) 

�  00,00 € Erwachsene aktive Mitglied 

�  00,00 € Erwachsene inaktive und fördernde Mitglieder 

�  00,00 € Erwachsene Familienangehörige 

�  00,00 € Jugendliche Mitglieder bis 18 Jahre 

�  00,00 € Schüler, Studenten, Azubi über 18 Jahre 

Einzug erfolgt jährlich am TT.MM.JJJJ (keine Vorabinformation mehr nötig) 

  

Ort, Datum Unterschrift 
Bei Minderjährigen Unterschrift des gesetzlichen Vertreters 

 

SEPA-Lastschriftmandat 

Gläubiger-Identifikationsnummer: DE99ZZZ01234567890  

Mandatsreferenz: (wird separat mitgeteilt)  
Ich ermächtige den Musterverein e.V., Zahlungen von meinem Konto mittels Lastschrift 
einzuziehen. Zugleich weise ich mein Kreditinstitut an, die vom Musterverein e.V. auf mein 
Konto gezogenen Lastschriften einzulösen.  
Hinweis: Ich kann innerhalb von acht Wochen, beginnend mit dem Belastungsdatum, die Erstattung des 
belasteten Betrages verlangen. Es gelten dabei die mit meinem Kreditinstitut vereinbarten Bedingungen.  

______________________________________  
Vorname und Name (Kontoinhaber)  

______________________________________  
Straße und Hausnummer  

______________________________________  
Postleitzahl und Ort  

_____________________________________ _ _ _ _ _ _ _ | _ _ _  
Kreditinstitut (Name und BIC)  

_ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _ _ | _ _ _  
IBAN  

______________________________________  
Datum, Ort und Unterschrift 
 


